CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI
/4 Paco Legislativo “Antdnio Procdpio da Costa”

O VALl

EDITAL N2 02/2025, DE 16 DE SETEMBRO DE 2025

PROCESSO  SELETIVO  SIMPLIFICADO  PARA
RECRUTAMENTO DE INTERESSADOS PARA O
PROGRAMA DE ESTAGIOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI/ESTADO
DE MINAS GERAIS.

O Presidente da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, no uso de suas
atribuicdes legais, torna publico este Edital para a abertura de Processo Seletivo
Simplificado de Estagiarios de nivel superior, através de convénio com o Centro de
Integracdo Empresa Escola — CIEE, para atuarem sob a forma de estagio ndo
obrigatorio.

DO OBJETIVO

1. A presente acdo tem como objetivo principal promover o
desenvolvimento profissional dos estudantes por meio de sua integracao
em atividades vinculadas as dreas do Poder Legislativo Municipal, em
conformidade com a estrutura administrativa desta Casa de Leis. A iniciativa
busca, de forma continua, estabelecer uma proposta saudavel e produtiva
de ocupacdo, direcionada ao aprendizado pratico e ao aprimoramento das
habilidades necessarias ao mercado de trabalho.

1.1. O presente Processo Seletivo serd regulamentado pelas disposicdes
deste Edital e pela Lei Federal n® 11.788/2008.

DAS VAGAS

2. Durante o prazo de validade do certame, a contratacdo dos estagiarios
serd realizada conforme a necessidade da Camara Municipal de Santa Rita
do Sapucai, visando ao preenchimento das vagas pelos candidatos
habilitados, respeitando rigorosamente a ordem de classificacdo. A critério
da Administracdo, sera também formada uma lista de espera/cadastro
reserva para possiveis contratagdes futuras, em conformidade com o
quadro de estagiarios da Camara Municipal.
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2.1. Poderdo inscrever-se no presente certame estudantes regularmente
matriculados em cursos de nivel superior nas areas de Publicidade e
Propaganda, Marketing e Jornalismo.

2.2. O estudante, no momento da convocacao, devera estar regularmente
matriculado entre o 292 (segundo) e o penultimo periodo do curso.

2.3 O processo de sele¢cdo destina-se ao preenchimento de 01 (uma) vaga
de nivel superior.

2.4. A classificacdo no processo seletivo ndo garantira ao candidato o direito
a ocupacdo da vaga, mas apenas a expectativa de celebragdo do contrato
de estagio, respeitando a ordem de classificacdo. A efetivacdo deste ato
estara condicionada ao cumprimento das disposices legais aplicaveis, bem
como ao interesse, critério e conveniéncia da Administracdo.

DO VALOR DA BOLSA, CARGA HORARIA E DURACAO

3. Os estagidrios cumprirdo uma jornada maxima de 6 (seis) horas didrias e
30 (trinta) horas semanais, recebendo, no maximo, uma bolsa mensal no
valor de RS 1.975,00 (mil novecentos e setenta e cinco reais), além de RS
115,00 (cento e quinze reais) a titulo de auxilio-transporte, calculados
proporcionalmente a jornada fixada.

3.1. O estudante receberd, além de seguro contra acidentes pessoais,
bolsa-auxilio e auxilio-transporte proporcionais a jornada estabelecida,
observando-se os valores e condi¢des especificados conforme as demandas

do setor:
JORNADA BOLSA AUXILIO-TRANSPORTE
6 horas diarias RS 1.975,00 RS 115,00
4 horas diarias RS 1.316,67 RS 115,00

3.2. O valor correspondente ao auxilio-transporte serd pago em pecunia.
3.3. A atividade de estagio sera exercida nos dias, hordrios e turnos
estabelecidos de acordo com o interesse e a necessidade do setor
correspondente, mediante acordo entre o estagidrio e o supervisor,
respeitando a jornada mdaxima prevista no item 3 e garantindo
compatibilidade com as atividades escolares do estagidrio.
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3.4. E assegurado ao estagiario o direito & reducdo da jornada de trabalho
em pelo menos 50% (cinquenta por cento) nos dias de avaliagdo académica,
desde que as datas sejam devidamente comprovadas por documento
oficial emitido pela instituicao de ensino.

3.5. A duragdo do estagio sera de, no maximo, 02 (dois) anos, exceto nos
casos de estagiarios com deficiéncia, conforme disposto no artigo 11 da Lei
n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, em que o estagio podera ser
prorrogado até a data de conclusdo do curso.

3.6. E vedada a permanéncia do estagiario no estagio apds o término de seu
vinculo estudantil com a instituicdo de ensino, em conformidade com o
disposto no artigo 39, inciso |, da Lei Federal n® 11.788/2008.

3.7. Durante a vigéncia do contrato, sera assegurado ao estagiario, a cada
1 (um) ano de estadgio, um periodo de recesso de 30 (trinta) dias.
Alternativamente, a critério ou interesse da Administracdo, podera ser
concedido recesso de 15 (quinze) dias consecutivos a cada 6 (seis) meses,
preferencialmente coincidente com as férias escolares do estagiario.

DAS INSCRICOES
4. As inscricdes serdo realizadas exclusivamente via internet, mediante o
preenchimento de formuldrio eletrénico disponivel na plataforma Google
Forms, acessivel por meio do site oficial da Camara Municipal de Santa Rita
do Sapucai: www.santaritadosapucai.mg.leg.br
4.1. O periodo de inscricdo serda compreendido entre os dias 19 de
setembro de 2025 e 22 de setembro de 2025, encerrando-se as 23 horas e
59 minutos (horario de Brasilia) do ultimo dia.
4.2. No formulario online de inscricdo, deverdo ser preenchidas, entre
outras, as seguintes informacdes: e-mail, nome completo, endereco,
telefone para recado, RG, CPF, curso frequentado, instituicao de ensino,
semestre/ano de matricula, e, caso declare ser pessoa com deficiéncia
(PcD), especificar a condicdo. Além disso, o candidato deverd anexar a
documentacdo exigida para efetivacdo da inscricao, conforme disposto no
item 5, responder ao Questionario de Experiéncias Profissionais, e assinalar
a Declaracdo de Veracidade na ultima parte do formulario.
4.3. Ndo serdao aceitas inscricGes por meio de correio eletrénico ou
qualquer outra forma ndo prevista neste Edital.
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4.4. Ainscricdo do candidato implicard o conhecimento prévio e a aceitagdo
integral de todos os termos e condi¢des estabelecidos neste Edital.

4.5. O preenchimento incompleto do formulario de inscricdo acarretara a
exclusdao do estudante do processo seletivo de estagio regido por este
Edital.

4.6. Para garantir a edicdo do formulario, o candidato deverd possuir uma
conta Google e estar logado para efetuar o preenchimento. Ao finalizar o
preenchimento, sera disponibilizado um link com as respostas do
candidato, permitindo que ele realize edi¢Bes, se necessario.

4.7. A'inscricdo para o presente processo seletivo é gratuita.

4.8. E de exclusiva responsabilidade dos candidatos a veracidade das
informagdes fornecidas no formulario de inscricdo, bem como o
acompanhamento das disposicdes deste Edital e de suas eventuais
retificagdes.

4.9. A Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai exime-se de qualquer
responsabilidade por atos ou consequéncias decorrentes de informacdes
incorretas, inexatas ou incompletas fornecidas pelo candidato no
Formulario de Inscrigdo.

DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA NO ATO DA INSCRIGAO
5. E condic3o obrigatéria para a participacdo neste processo seletivo o
envio digitalizado dos seguintes documentos:
(a) comprovante de matricula no curso superior exigido;
(b) grade curricular ja cursada;
(c) curriculo profissional.

DO PROCESSO SELETIVO

6. O presente Processo Seletivo Simplificado serd composto por 2 (duas)
etapas distintas, de carater eliminatorio e classificatério, a saber:

e 12 Etapa: Analise Documental e Curricular.

e 22 Etapa: Entrevista Individual.
6.1. A Analise Documental e Curricular (Eliminatéria e Classificatoria)
consistira na analise e pontuacdo dos documentos obrigatérios
apresentados no ato da inscricdo, conforme os seguintes critérios e pesos:
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a) Analise do Curriculo Profissional (até 50 pontos): Serdo avaliadas
as experiéncias prévias de estagio ou trabalho, participacdo em
projetos académicos ou de extensdo, cursos de capacitagao,
dominio de softwares e outras competéncias pertinentes as areas de
Comunicacdo Social (Publicidade e Propaganda, Marketing e
Jornalismo).
b) Andlise da Grade Curricular e Rendimento Académico (até 30
pontos): Serd avaliada a compatibilidade das disciplinas ja cursadas
com as atividades a serem desenvolvidas no Poder Legislativo, bem
como o coeficiente de rendimento geral do candidato.
c) Andlise do Formulario de Inscricdo (até 20 pontos): Serdo avaliadas
a clareza, a objetividade e a coeréncia das respostas fornecidas pelo
candidato no formulario eletrénico.
6.2. A pontuacdo maxima nesta etapa sera de 100 (cem) pontos.
6.4. Serdo considerados habilitados para a etapa subsequente os
candidatos que obtiverem a pontuacdao minima de 50 (cinquenta) pontos.
6.5. A Entrevista Individual (Eliminatéria e Classificatoria) sera conduzida
pela Comissdo Examinadora e terd como objetivo aferir as competéncias
comportamentais e técnicas do candidato, tais como comunicagao,
proatividade, organizacdo, interesse e alinhamento do perfil com as
necessidades da Camara Municipal.
6.6. A esta etapa serd atribuida uma pontuacdo de O (zero) a 100 (cem)
pontos.
6.7. Serdao convocados para a entrevista apenas os candidatos habilitados
na 12 Etapa, conforme o critério estabelecido no item 6.4.
6.8. A nota final dos candidatos serd obtida pela média ponderada das
pontuacdes das duas etapas, atribuindo-se peso 6 (seis) a 12 Etapa e peso
4 (quatro) a 22 Etapa.
6.9. A classificagdo final sera realizada em ordem decrescente da nota final
obtida pelos candidatos.
6.10. Em caso de empate na classificacdo final, serdo aplicados os seguintes
critérios de desempate, na ordem indicada:
a) Maior pontuacdo na 12 Etapa (Analise Documental e Curricular);
b) Maior periodo no qual esteja matriculado;
¢) Maior idade.
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DOS RECURSOS
7. Cabera recurso, devidamente fundamentado, contra as disposi¢des do

Edital, a Relacdo de Inscritos, o resultado da 12 Etapa (Andlise Documental
e Curricular) e a Classificacdo Preliminar.

7.1. O candidato terd até as 23h59min do dia util subsequente para
impetrar recurso.

7.2. Osrecursos deverdo ser interpostos exclusivamente por meio do e-mail
contato@camarasrs.mg.gov.br.

7.3. Os recursos deverdo ser apresentados com argumentacdo clara, légica
e devidamente fundamentada.

7.4. Nao serdao analisados recursos intempestivos ou que estejam em
desacordo com as orientagdes previstas neste Edital.

DA DIVULGACAO
8. Abaixo, segue o cronograma de publicacdes, disponivel no site
www.santaritadosapucai.mg.leg.br:

DATA ATIVIDADE
16/09/2025 Divulgacdo do Edital
17/09/2025 Prazo para recurso contra as disposi¢cdes do Edital
19/09/2025 a 22/09/2025 Periodo de inscrices
23/09/2025 Divulgacdo da relacdo de inscritos
24/09/2025 Prazo para recurso contra a relacdo de inscritos
25/09/2025 Divulgacado do resultado da 1‘;? Etapa - Anadlise
Documental e Curricular
26/09/2025 Recurso contra o resultado da .1§ Etapa - Anadlise
Documental e Curricular
29/09/2025 Convocacgdo para as entrevistas
29/09/2025 a 30/09/2025 Periodo de realizacdo das entrevistas
02/10/2025 Divulgacdo da cIassific?géo preliminar (pds-
entrevistas)
03/10/2025 Prazo para recurso contra a classificacdao preliminar
06/10/2025 Divulgacdo da classificacdo final
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06/10/2025 Divulgacdo do termo de homologac¢do do resultado

DA CONVOCACAO
9. A convocacdo para o preenchimento das vagas e a assinatura do Termo
de Compromisso de Estagio serdo realizadas seguindo rigorosamente a
ordem de classificagao dos candidatos.
9.1. O candidato convocado deverda comparecer a Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, munido das
documentacdes exigidas. O inicio do estagio somente ocorrerd apds o
cumprimento dessas formalidades, ocasido em que serdo repassadas todas
as orientacdes pertinentes.
9.2. Em caso de inobservancia do item anterior, o candidato sera
desclassificado do certame, e a vaga sera destinada ao proximo candidato
aprovado, que tera a oportunidade de cumprir as formalidades exigidas.
Esse procedimento serda repetido sucessivamente até o efetivo
preenchimento da vaga.
9.3. Acritério da Administragao e mediante solicitacao formal do candidato,
serd permitido o reposicionamento para o final da fila classificatdria caso o
candidato convocado opte por ndo iniciar o estagio no momento da
convocagao.
9.4. Serdo utilizados para a convocacao o telefone e o e-mail informados
pelo candidato no ato da inscricao, sendo de responsabilidade exclusiva do
mesmo assegurar a exatiddo dessas informacdes.
9.5. Os candidatos que permanecerem na lista de espera deverdo manter
atualizados os dados fornecidos, especialmente telefone e e-mail, junto a
Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a comunicacdo de quaisquer alteracdes.

DA CELEBRACAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
10. O estagio sera desenvolvido mediante o desempenho de fungdes
previamente estabelecidas no Plano de Atividades, em conformidade com
o Termo de Compromisso de Estagio, celebrado por meio de convénio com
o Centro de Integracdo Empresa-Escola (CIEE). As atividades serdo
acompanhadas pelo orientador designado pela instituicdo de ensino e
supervisionadas pelo Assessor de Relagdes Institucionais da Camara
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Municipal de Santa Rita do Sapucai, nos termos da Resolucdo n? 6/2023, de
14 de fevereiro de 2023.
10.1. A celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio, a ser elaborado
pelo Centro de Integracdo Empresa-Escola (CIEE), observara as disposicées
da Lei Federal n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, bem como as demais
normas aplicaveis.
10.2. Na data da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, além da
adequacao a legislacao, o candidato deve:
a) estar regularmente matriculado em curso de ensino superior
oferecido por instituicdo conveniada com o Centro de Integracdo
Empresa Escola —CIEE, cuja area de formacdo esteja prevista no item
“2.1” deste Edital; e
b) ndo ter sido estagidario da Camara Municipal de Santa Rita do
Sapucai.
10.3. O rompimento do Termo de Compromisso de Estagio podera ocorrer
a qualquer tempo, por decisdo da Administracdo, conforme conveniéncia e
oportunidade.

DOS DOCUMENTOS ADMISSIONAIS
11. Os documentos para admissao sdo os seguintes:

a) Termo de Compromisso de Estagio;
b) plano de estagio;
c) documento atualizado que comprove matricula e frequéncia
regular (ou caso seja curso EAD, participacdo regular nas atividades),
emitido pela instituicdo de ensino, com indicacdo do ano ou periodo
do curso, previsdao de formatura, bem como das disciplinas
ministradas;
d) histdrico escolar atualizado;
e) declaracdo de horario de aulas;
f) certiddo de antecedentes criminais;
g) copia do comprovante de quitacdo com as obrigacdes militares e
eleitorais;
h) declaracao de inexisténcia de vinculo anterior de estagio com a
Camara ou, se for o caso, que ndao ha impedimento para tal;
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i) copia dos documentos de identificacdo pessoal (RG, CPF, CNH ou

outro, conforme legislagdo em vigor);

j) cépia do comprovante de endereco;

k) copia da certiddo de nascimento ou casamento;

|) copia do cartdo do PIS/NIS;

m) foto 3x4 recente;

n) laudo médico emitido conforme legislacdo, em se tratando de

pessoa com deficiéncia.
11.1. No ato da contratacdo, a Assessoria de Rela¢des Institucionais da
Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai fornecerd as orientacdes
necessarias sobre eventuais documentos ou procedimentos adicionais que
nao tenham sido previstos anteriormente.
11.2. Semestralmente, o estudante devera apresentar comprovante de
matricula atualizado, emitido pela instituicdo de ensino.

DAS DESCLASSIFICACOES
12. O candidato serd desclassificado do processo seletivo se:

a) proceder com descortesia para com qualquer dos envolvidos
neste Certame, bem como utilizar ou tentar utilizar meios espurios
para obter classificacdo prdopria ou de terceiros;
b) Fizer, em qualquer documento, declaracdo falsa, inexata ou
fraudulenta;
c) Ndo entregar no ato da inscricdo os documentos exigidos;
d) ndo preencher os campos obrigatdrios do Formuldrio de Inscricdo
ou preenché-los de forma incompleta ou incorreta;
e) Nao for localizado em decorréncia de telefone desatualizado,
incompleto ou incorreto;
f) Ndo atender as determinacdes deste Edital e de seus atos
complementares;
g) Quando, apds sua convocacao para admissdo, ndo comparecer ao
local no prazo designado.

DAS DISPOSICOES FINAIS
13. Este processo seletivo tem validade de 06 (seis) meses, a partir de sua
homologacao, prorrogavel, uma Unica vez, por igual periodo.
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13.1. A realizacdo do presente Processo Seletivo Simplificado, incluindo
seus tramites administrativos e a supervisao dos estagiarios recrutados,
sera conduzida pela Assessoria de RelagBes Institucionais da Camara
Municipal, em conformidade com o disposto no artigo 59, inciso XlI, da
Resolucdo n? 6/2023, de 14 de fevereiro de 2023.

13.3. No caso de insuficiéncia ou auséncia de interessados, poderd ser
realizada nova sele¢do para suprir as necessidades antes do término do
prazo de validade.

13.4. O acompanhamento da divulgacao das informacdes referentes a este
Processo Seletivo é de inteira responsabilidade dos candidatos.

13.5. A inexatiddo das informacdes e/ou irregularidades nos documentos
poderdo ser verificadas a qualquer tempo e, caso comprovadas, culminarao
na nulidade da inscricdo e/ou Termo de Compromisso de Estagio, sem
prejuizo de outras medidas de ordem administrativa, civil ou criminal
cabiveis.

13.6. A violacdo, por parte dos candidatos, das disposicdes deste Edital
implicard a desclassificacdo imediata do certame, sem prejuizo das san¢des
penais aplicaveis a espécie (art. 299 do Cddigo Penal).

13.7. O candidato deve ter ciéncia de que a bolsa oferecida ndo se
caracteriza e ndo gera qualquer vinculo empregaticio, ndao fazendo jus,
portanto, a beneficios e outras obrigacdes de outros regimes de
contratacao.

13.8. N3ao haverd devolucdao de documentos dos candidatos que se
inscreverem no Edital.

13.9. Eventuais duvidas pelos candidatos podem ser dirimidas através do e-
mail contato@camarasrs.mg.gov.br, bem como pelo telefone/WhatsApp
(35) 3471-1871.

Santa Rita do Sapucai (MG), 16 de setembro de 2025
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